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NOM DE L’AGENCE :

Dates de la formation :

Nom du formateur :




INTITULE DE LA FORMATION :
Formation aux fonctions d’Administrateur de Biens en Gestion locative.

OBJECTIF A L'ISSUE DE NOS FORMATIONS :
Etre capable de saisir des écritures comptables et opérations diverses
Etre capable de réaliser des rapprochements bancaires

PROFIL DU STAGIAIRE :
Gestionnaire confirmés, ayant de bonnes connaissances de I’outil informatique, mattrisant la
comptabilité générale et le métier de gestionnaire en immobilier.

DUREE : 1 HEURE 30
1 SESSION DE FORMATION A DISTANCE DE 1H30

Ces durées de formation constituent une estimation pour un profil type tel que décrit ci-dessus et
jusqu’a 4 personnes par session.

LES MOYENS PEDAGOGIQUES :

e L’aide en ligne: Chaque stagiaire peut-y accéder via son profil utilisateur par le logiciel en
cliquant sur le pictogramme « ? » de la page d’accueil. L’aide en ligne permet d’avoir acceés aux
supports de formation : documentation en ligne, vidéos pédagogiques, foire aux questions qui
regroupe les questions les plus récurrentes posées par les utilisateurs.

e Laformation sur site est assurée par un formateur spécialisé dans le métier de gestion de
I’immobilier sur un poste informatique, soit sur sa base test soit sur votre base préalablement
installée.



SESSION DE FORMATION A DISTANCE 1H30

MoODULE COMPTABILITE

e Saisie des écritures comptables
e Rapprochements bancaires



